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減修學分申請系統_系主任_使用手冊 

Email 通知 

 

畫面說明 

1. 此圖為 Email通知的畫面。 
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補件 Email 通知 

 
畫面說明 

1. 此圖為補件 Email通知的畫面。 

  



3 

 

登入教職員資訊系統 

 
畫面說明 

1. 教職員於『教職員資訊系統』網址 

【http://teacher.cyut.edu.tw/EmpMainPage.aspx】，輸入教職員編號及密

碼登入，如下列畫面①~④。 
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進入審核申請之頁面 

 

畫面說明 

1. 點選「課務相關系統」的「減修學分申請系統」，點選審核申請作業，如畫

面○1 ~○3 。 
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進行審核之作業 

 
畫面說明 

1. 請點擊系主任之頁籤○1 。 

2. 若此筆申請有檢附文件，可點擊○2 ，將顯示文件清單。 

3. 選擇是否通過○3 ，若該筆申請尚待補件，可選擇「補件後再審核」； 

輸入審核意見，將於學生端的申請頁面呈現○3 。 

4. 點擊儲存○4 ，即可完成審核之作業，並發通知 Email至下個審核關卡。 
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進入申請紀錄之頁面 

 

畫面說明 

1.點選「課務相關系統」的「減修學分申請系統」，點選申請紀錄查詢，如畫面

○1 ~○3 。 
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進行申請紀錄查詢 

 

畫面說明 

1. 請點擊系主任之頁籤○1 。 

2. 選擇查詢的學年度、學期或目前狀態○2 。 

3. 顯示選課明細○3 。 

4. 顯示各關卡的審核進度○4 。 


